附件2

职称申报评审材料规范

申报材料是评审专业职称的主要依据，是申报人任现职称以来取得的业绩成果，由职称评审系统网上申报资料和纸质《四川省职称评审申报表》（以下简称《评审表》）两部分组成，所有资料必须具体、真实、有效。申报时须签署《职称申报诚信承诺书》，对所提交的全部材料真实性负责，并按要求逐级报送、审查核实。
一、网上申报资料要求

网上申报材料中的公示证明、单位综合推荐材料、年度考核证明、破格申报材料、委托评审函须由单位负责人审核签章后PDF格式上传提交审核。网上申报材料因上传不清晰、不完善、不全面而影响评审结果的，责任由申报人自负。上传材料具体如下：

1.业绩材料：①单位综合推荐材料（对照申报条件中的专业理论、业务能力、业绩成果的具体要求撰写，尤其是对任现职以来承担的翻译量等要具体说明，并提出明确的推荐意见，由人事关系所在单位负责人审签）；②个人工作总结，任现职以来本人政治思想及业务工作总结，3000字左右；③业绩成果证明，如奖励、翻译材料、著作等材料。④论文、著作，省级以上专业刊物论文2-3篇（须符合评审条件要求，预刊载不受理），需同时上传《查重检测报告》（重复率<30%为合格），主要著作1-2本（内容、字数、署名须符合要求，并需体现在出版、播出证明中，预出版不受理。与翻译无关著作、论文和非独立发表翻译相关论文不予采纳，多人合作翻译译著需开具相关证明资料，并标注清楚个人承担翻译的占比和内容、字数。
2.身份证明。上传身份证、现职称证或任职文件、执业证；
3.社保参保证明。上传社保参保证明须反映出申报人本年度的参保缴费信息、参保单位等，打印时间显示为2025年8月或9月。
4.学历证明。上传学历、学位证书，或学信网查验结果。

5.继续教育证明。在系统“继续教育”栏上传。
6.年度考核证明。上传2020—2024年(近5年)年度考核表或所在单位出具的年度考核情况（非兼职单位）。

7.公示证明。上传内容包含公示详情、公示日期、公示结果。

8.破格申报材料：《四川省破格申报高级专业技术职务任职资格审核表》《同行专家破格推荐意见》（见附件）。

9.委托评审函。委托评审的，需递交委托评审函；央属驻川单位委托评审的，须上传由人力资源社会保障厅出具的同意委托评审函。(职称评审系统下载)

以上所有材料尽量上传原件扫描件，如有复印件需加盖单位鲜章并注明“此件与原件一致”后扫描上传。
二、纸质材料要求

在四川省职称评审信息系统申报信息显示“评委会已接收”后，从系统下载《评审表》，统一使用A4纸双面打印（一式两份），不得人为改动或换页。职称申报诚信承诺书及《评审表》首页须由申报人本人签字，逐级审核盖章后报送省高评办(省民族宗教委教科语文处）。

附件

四川省破格申报高级专业技术职务任职资格审核表
破格类型：□学历□资历□层级
	姓  名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	工作单位
	
	职  务
	

	何时何校何专业毕业（含个人所有全日制和在职教育）
	必  填  项

	现职称及获得

时间
	
	拟申报职称
	

	符合破格条件

情况及佐证材料名称
	符合《四川省xxxxx职称申报评审基本条件（试行）》（川xxx发〔20xx〕xxx号）第（ ）条第（ ）款，条款具体内容：

佐证材料名称：

	对照破格条件，任现职称以来取得的主要业绩
	

	所在单位

意见
	                       （盖  章）

                          年    月     日

	市（州）或省级主管部门（单位）审核意见
	（请详细说明破格的原因、符合破格条件的具体条款）
                       （盖  章）

                          年    月     日


注：①凡申请破格申报职称的人员均需填写此表；

②申请人需提供个人破格的相关佐证材料。

同行专家破格推荐意见
	同行业正高级职称专家推荐意见（一）
	推荐人签字：

年  月  日

	同行业正高级职称专家推荐意见（二）
	推荐人签字：

  年  月  日


职称申报诚信承诺书

本人系                   （单位）工作人员，身份证号：                         ，现申报（专业技术职务任职资格）                         。
本人郑重承诺：所提供的个人信息和申报材料（包括学历证书、职称证书、奖励证书及论文、论著、业绩证明等材料）均真实、准确、有效。如有伪造、剽窃等弄虚作假行为，自愿按有关规定接受处理。
承诺人：

                                      年    月    日

说明：

1.凡申报职称的人员均应对本人提供的各种证件及材料的真实性作出承诺，否则不予受理。

2.诚信承诺书必须由申报人本人亲笔签名，如实、准确填写相关信息，不得代签。



